PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINA PASTORA/SE

LEI N2.218
DE 18 DE MARCO DE 2021

Dispde sobre a estrutura de cargos e
salarios da Cdmara Municipal de Divina

Pastora/SE e d4 outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE DIVINA PASTORA, Estado de
Sergipe,

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a

seguinte Lei:

Art. 12 A estrutura de cargos e saldrios da Camara Municipal de Divina
Pastora, inclusive cargos comissionados, passa a ser regida pelo Anexos I e Il desta

lei.

Art. 2. Ficam criados os seguintes cargos de provimento efetivo, que

terdo seus quantitativos e remuneragdes fixados pelo Anexo I desta lei:

I-01 (um) cargo de Advogado;

II - 01 (um) cargo de Contador;

II - 01 (um) cargos de Assistente Legislativo;
IV- 02 (dois) cargo de Assistente Administrativo;

IV - 01 (um) cargo de Auxiliar de Servigos Gerais.

§1° Os cargos efetivos que estejam vagos deverdo ser ocupados

mediante realizacdo de concurso publico.
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§2° Os cargos de servente e oficial administrativo, respectivamente,
passardo a ter a nomenclatura de Auxiliar de Servigos Gerais e Assistente

Administrativo.

§32 Fica assegurado aos atuais servidores ocupantes dos cargos
eventualmente modificados, nomeados até o advento desta Lei, 0 exercicio das

mesmas fungdes e remuneragdes anteriormente atribuidas.

§4° Até a realizagdo do concurso e a efetiva nomeacio dos aprovados,
as fungdes de excepcional interesse publico poderdo ser exercidas por contratos

temporarios.

Art. 32. Aos servidores ocupantes dos cargos da Camara Municipal é
garantido o mesmo vinculo funcional e o mesmo regime estatutério,
assegurando-lhes a irredutibilidade de vencimentos, a estabilidade no servigo
publico, outros direitos, vantagens ¢ obrigacdes funcionais previstas no Estatuto
dos Servidores Publicos do Municipio de Divina Pastora no que nado contrariar a

presente Lei.

Art. 42, A CaAmara Municipal serd assessorada, de forma complementar,
por escritério que prestara consultoria juridica, inclusive a Comissdo de Licitagao,
andlise de leis, atos normativos, pareceres, consultoria as Comissoes e controle de
constitucionalidade, atuacdo juridica em defesa da Camara Municipal em Agdes
Civis Publicas, Acdes Populares, Mandados de Seguranca e Agoes Constitucionais

em todas as esferas jurisdicionais.

Art. 5°. Revogam-se as disposi¢des em contrdrio, inclusive a Resolugdo

n2 01/2020 e respectivas emendas.
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Art. 62. A presente lei entra em vigor na data da sua publicagao,

retroagindo seus efeitos ao dia 1° de janeiro de 2021.

Gabinete da Prefeita Municipal de Divina Pastora /SE, 18 de
margo de 2021.

KﬁQW& [,Q.&/-A
M 1A CLARA PRADO RIBEI ROLLEMBERG

Prefeita Municipal
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ANEXOI

CARGOS EFETIVOS

Cargo Grupo Hierarquico Quantidade Carga Horaria (h) Remuneragao
| Auxiliar de Servicos Gerais ! 01 40 R$ 1.100,00
__sistente Legislativo Il 01 40 R$ 1.500,00
Assistente Administrativo il 02 40 R$ 1.500,00
Contador [\ 01 20 R$ 1.600,00
Advogado [\ 01 20 "R$ 1.600,00
ANEXOIi

CARGOS COMISSIONADOS

Cargo Quantidade Carga Horaria (h) Remuneracac
Chefe de Diviséo de Servicos Auxiliares 01 40 R$ 1.100,00
Assessor Parlamentar 09 40 R$ 1.100,00
Assessor da Presidéncia 01 40 R$ 1.500,00
Chefe do Setor Financeiro 01 40 R$ 1.500,00
Controlador Geral 01 40 R$ 1.500,00

o~

ANEXO

DESCRICAO DAS FUNGOES E REQUISITOS PARA INGRESSO

CARGOS EFETIVOS

Cargo

Requisitos

Fungdes/Atribuicoes

Auxiliar de Servigos Gerais

incompleto

Ensino fundamental

Executar servicos de limpeza em geral (piso:
paredes, tetos, sanitarios, pias, vidraca
jardins); Utilizac&o de

produtos de limpeza; Transporte de moveis
objetos em geral; Servigos de carga e descarg
de materiais;

Servicos de copa e cozinha (preparar e sen
café, lanches, higienizar utensilios de cozinh
etc.); Servigos de

lavanderia (lavar e passar roupas); execut
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outras tarefas compativeis com a natureza da
funcéo. ‘

Assistente Legislativo

Nivel médio/técnico

Executar trabalhos de rotina legislativa; revisar
documentos e expedientes da secretaria;
preparar planilhas e relatérios | diversos;
executar servicos de digitagéo que Ihe forem
atribuidos; acompanhar e secretariar 0S
trabalhos das comissdes quando solicitado;
cuidar

da tramitacdo de processos, fazendo
manuseio e encaminhamento dos documentos
pertinentes a estes; executar servicos de
digitagdo;  organizar o ementarios de leis
resolucdes, regulamentos, portarias,
requerimentos, indicacbes e outros que se
fizerem necessarios aos arquivos da CMDP;
atuar nas atividades referentes as sessoe:
plenarias e solenidades oficiais promovidas ou
das quais a CMDP participe; realizar o protocolc
da secretaria; desempenhar outras tarefas
correlatas e realizar outros trabalhos para o
quais for designado

Assistente Administrativo

Nivel Médio/iécnico

Executar os servicos de natureza administrativ:
e burocratica inerentes ao setor em que

for iotado; realizar, sob determinag&o superiol
os tramites necessarios para o desenvolviment
dos processos administrativos, financeiros e
parlamentares; registrar a tramitac&o de papéi
e documentos, prestando informagdes e
orientacdes necessarias a eficaz solugao da
demandas sob sua responsabilidade; executar
o servico de controle de patfiménio
desempenhar outras atividades compativei
com a natureza de suas funcgdes.

Contador

Nivel Superior Completo em
contabilidade

Assessorar, dirigir, supervisionar e execute
servicos de contabilidade financeira, patrimonia
escrituragdo de livros contébeis, planeja
analisar e revisar contas e desempenhar outra
atividades compativeis com a natureza de suz
funcdes.

Advogado

Nivel Superior Completo em
direito

Estudar, preparar e analisar contratos, elaborz
normas, instrucdes e regulamentos sobr
matérias juridicas, elaborar projetos de le
resolucdes e decretos legislativos, acompanh:
os processos que a Camara seja parie ou tenh
interesse; acompanhamento de  processc
administrativos

CARGOS COMISSIONADOS

Requisitos

Funcgoes/Atribuicoes

Cargo

Chefiar os servidores do setor administrativ
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Chefe de Divisdo de Servigos Auxiliares Ensino fundamental

incompleto

estimular as competéncias correspondentes ao
setor de forma eficiente; propor planos e agdes;
zelar pela guar; conservagao, manuiengdo e
limpeza dos equipamentos, instrumentos e
material utilizados; manter-se atualizado em
relagéo as tendencias e inovagdes tecnolégicas
do seu segmento de atuag&o e das demandas
do setor e desempenhar outras atividades
compativeis com a natureza de suas fungdes.

sessor Parlamentar

Nivel médio/técnico

Prestar assessoramento direto ao vereador na
analise de matérias complexas de produgao
legislativa ou de fiscalizagdo; na analise e
elaboracdo de minutas e anteprojetos de lei;
planejamento e elaboragdo de pareceres,
pronunciamentos € instrugdes; | executar
atividades externas vinculadas as demandas dc
gabinete parlamentar e desempenhar outras
atividades compativeis com sua fungao

Assessor da Presidéncia

Nivel médio/técnico

Acolher as solicitagdes dos Vereadores, das
Comissdes Permanentes e dos membros de
Mesa Diretora; atender as demandas das
demais unidades organizacionais, distribuindo
as entres os assessores especificos; realiza
outras tarefas solicitadas pela Mesa Diretora ¢
seus integrantes; desempenhar atividade:
compativeis coma natureza de suas funcdes.

Chefe do Setor Financeiro

—

Nivel Superior Completo

Prestar assessoramento direto @ Mesa Diretor:
no tocante a analise financeira e de fluxo d
caixa: fornecer subsidios para planejament
financeiro anual da Camara; elaborar estudo
relativos as atividades de sua competéncia
desempenhar outras atividades compativei
com a natureza de suas funcdes.

_ontrolador Geral

Nivel médio/técnico

Proceder a avaliacdo da eficiéncia, eficacia
economicidade do Sistema de Controle Intern
da Camara; promover auditorias interna
periddicas, levantando os desvios, falhas
iregularidades e recomendando as medida
corretivas  aplicaveis; revisar e orientar
adequagdo da estrutura administrativa o
Camara com vistas & racionalizagdo ¢
trabalho, objetivando o aumento ¢
produtividade e a redugdo de cuslc
operacionais; examinar as fases de execugé
da despesa
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